
INFORME
DE ACTIVIDADES

'Guatemala, 30 de Diciembre del 2014.

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Culura
Su Despacho
Presente

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a 10 estipulado en el contrato
administrativo por servicios técnico profesionales Numero - 1894 - 2014 aprobado
mediante el acuerdo ministerial numero 876 - 2014 correspondiente al periodo del 1
al 31 de diciembre del presente año y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero 0002.

Actividades Realizadas

• Asistencia en el diseño de Imagen Institucional del ministerio.
• Asistencia en la coordinación de Logística de las diferentes actividades del

ministerio.
• Asistencia en la diagramación y edición de memoria de labores 2014.
• Acompañamiento en la cobertura de las visitas a las diferentes instituciones

del estado.
• Asistencia en la cobertura de todas las actividades, capacitaciones, eventos,

conferencias, inauguraciones de los diferentes programas de gobierno.
• Apoyo en la revisión de formatos para la elaboración de material impreso.
• Apoyo en la revisión de imagen y alimentación de la página Web.

Resultados:
l. Montaje de eventos realizados con éxito.
2. Avances en el montaje de la memoria de labores 2014.
3. Acercamiento con las diferentes instituciones del estado visitadas.

Sin otro particular me suscribo,
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INFORME DE RESULTADOS

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Culura
Su Despacho
Presente

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarIe mi
reporte de resultados a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios
técnico profesionales Numero - 1894 - 2014 aprobado mediante el acuerdo
ministerial numero 876 - 2014 correspondiente al periodo del 3 de noviembre al 31 de
diciembre del presente año.
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1. Montaje de eventos realizados con éxito de acuerdo a las requisiones
solicitadas.

2. Comunicación y apertura de espacios con las diferentes personalidades
con las cuales nos reunimos en las actividades a las que se nos fue
invitados.

3. Conocimiento e incorporación en las diferentes áreas del ministerio para
poder dar el apoyo adecuado en la realización de mis actividades.

4. Avances en el montaje de la memoria de labores 2014.

5. Acercamiento con las diferentes instituciones del estado visitadas.

6. Involucramiento con las diferentes direcciones del ministerio logrando un
mejor entendimiento y trabajo en equipo.

Sin otro particular me suscribo,



Guatemala, 30 de Diciembre del 2014.

INFORME FINAL

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Culura
Su Despacho
Presente

Estimada Licenciada Castellanos:

CONTINUACION

• Apoyé en el ejercicio de evolución de impacto que debe programarse,
realizando las correspondientes actualizaciones socio económicas de los
asentamientos, clasificando y sistematizando la documentación generada en
las experiencias de intervención social efectuadas.

• Coordiné las actividades de planificación, organización y ejecución de los
Proyectos Sociales de la Dirección en sus diferentes fases, instancias y
procesos, siguiendo los lineamientos dictados.

Sin otro particular me suscribo,

Atentamente,
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Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Díaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Profesionales Número 1963-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Número 952-
2014, correspondiente al período del 17 de noviembre al 31 de diciembre del presente año:

• Apoyo a deportistas en los Campos deportivos.
• Promover nuevas formas de cuidados personales y medicos para los deportistas,
• Asesoría en Proyecto de Capacitación Trata de Personas, Metodología de trabajo,

Manuel de Taller y herramientas de Trabajo.
• Apoyo en Taller Camino a la Felicidad dirigido a personal laboral del Ministerio de

Cultura y Deporte.
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